SO GIAODUC VAPAOTAO ~  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO CAN THO

Cdn Tho, ngay 2/ thang 10 ndm 2023
sé: 0L /QP-TTGDTX

QUYET PINH .
Vé viéc Ban hanh N§i qui Trung tim Gido duc thuong xuyén thanh pho Can Tho

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN
THANH PHO CAN THO

Cén cik Quyét dinh s6 2272/QP-UBND ngay 22 thang 9 nam 2023 cia Uy
ban nhén déan thanh phé Can Tho vé viée t6 chirc lai Trung tdm Ngoai ngit - Tin
hoc va Boi dudng nha gido thanh Trung tdm Gido duc thuong xuyén thanh phé
Can Tho;

Cén cir Thong tw sé6 10/2021/TT-BGDDT ngay 05 thang 4 nam 2921 cua
Bé truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché to chirc va hoat déng cua
Trung tam gido duc thuong xuyén;

Can cik bién ban Hoi nghi vién chire, nguoi lao dong ndm hoc 2023-2024
ngay 20 thangl0 ndm 2023 cua Trung tdm Gido duc thuong xuyén thanh pho
Can Tho.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Noi qui cia Trung tdm Giéo
duc thuong xuyén thanh phd Can Tho.

Piéu 2. Lanh dao trung tdm, trudng cic phong chuyén mon, cic vién
chirc, nhén vién thugc Trung tdm Gido dyc thudng xuyén thanh ph6é Céan Tho
chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT.




S3 GIAO DUC VA PAO TAO _ CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GIAO DUC THUONG XUYEN Déc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO CAN THO

NOI QUI
Trung tim Gido duc thuwong xuyén thanh phdé Cin Tho

(Kem theo Quyet dinhso 02 /OP-TTGDTX ngay thang 10 nam 2023
ciia Gidm doc Trung tém Gido duc thuong xuyén thanh phé Can Tho)

Piéu 1. Pham vi va dbi tugng ap dung

Nbi quy nay ap dung ddi véi toan thé vién chure, nguoi lao dong tai Trung
tdm Gido duc thudng xuyén thanh phd Can Tho (goi tit 13 Trung tam).

Piéu 2. No§i qui co' quan
1. Thoi gian lam viéc
a) P6i véi vién chirc hanh chinh 8 gid/ngay, 40 gid tudn.
- Budi séng: Tir 7 gio 00 dén 11 gid 00.
- Budi chiéu: Tir 13 gio 00 dén 17 gio 00.

b) P4i véi vién chirc tham gia giang day thuc hién theo lich phan cong
giang day.

2. Vién chirc, nhan vién chdp hanh nghiém chinh dudng 16i, chu truong
chinh sach ciia Dang, phap luat cua Nha nude va sy phan cong cua lanh dao. Thuc
hién truc dém, 1&, tét, cac cong tac khac nghiém tic va tham gia ddy du céc hoat
dong cua ¢o quan khi dugc phan cong (trir truong hop c6 ly do chinh dang va phai
xin phép lanh dao Trung tam).

3. Vién chirc, ngudi lao dong dén co quan lam viéc phai deo thé vién chirc
theo quy dinh cua Nha nudc va dn mac gon gang, lich sy (nam, nit trang phuc
cong s&); nhan vién bao vé mac trang phuc theo qui dinh cta Trung tam.

4. Gido vién chap hanh nghiém tiic quy dinh chuyén mén; quy dinh vé gio
dung 16p, héi hop, hdi nghi, tap huan chuyén mon.

5. Vién chtrc, nhan vién sap xép noi lam viéc gon gang, sach s&, khong ubng
rugu, bia trong gio lam vi€éc va budi trua. Gilr gin v€ sinh noi cong céng khong
vt rac bura bai.

6. Nghiém chinh thuc hién phong chéng chay n, tlet kiém dién. Kiém tra
an toan, tat dién cac thiét bi va khéa phong trudce khi ra vé.

7. Vién churc, nhan vién cd trach nhiém bao vé tai san cong, khong dugc str
dung cac tai san, phuong tién céng dé phuc vu cho muc dich ngoai cong vy. Khong
mang tai san cong ra ngodi co quan, khong tu y di chuyén tai san trang thiét bi ra



khéi co quan khi chua c6 sy phé duyét cia Giam ddc. Trong truong hop duge sy
dong y ctia Giam ddc, cac ca nhén, tap thé phai bao céo véi phong Hanh chinh -
Pao tao dé ghi nhan.

8. Vién chtrc, nhan viét phai co ké hoach hang tuan va bao cdo lanh dao
phong. Sau 22 gio, vién chire, ngudi lao dgng khong dugc vao co quan, trir trudng
hop di cong téc.

9. Ngoai gio lam viéc, vién chirc, nguoi lao dong khong dugc dua ngudi la
vao Trung tAm khi chua c6 su dong y ctia béo vé. -

10. Vién chirc, ngudi lao dong phai giir va doan két nhat tri, bi mat tai liéu,
hé so ciia Trung tam va ky luat phat ngdn, khong duge cung céap tai lidu khi chua
dugc su dong y cia Giam dbc.

11. Tac phong nhanh nhen, gian di, lich sy trong giao tiép, than trong va khiém
ton trong 10 ndi. Sin sang hudéng dan, giai thich, gitip d& khi khach c6 yéu cau.

12. B6i véi céc td chirc, ca nhan dén lién hé lam viée, phong Hanh chinh -
Dao tao c6 trach nhiém hudng dan cu thé. Trung tim khéng tlep khéch khi khéch
trong tinh trang say ruou hogic c6 hanh vi thai d6 khong dung dén.

Piéu 3. T6 chirc thwe hién

Giao céac Truong phong, theo di thuc hién No§i qui nay.

T4t ca vién chirc, ngudi lao dong trong Trung tam déu phai thyc hién Noi 5

qui nay. Trong qua trinh thuc hién, c6 diéu khoan nao chua phi hop, cin sira doi
thi didu chinh, bé sung.

C4 nhan, c4c bd phan thyuc hién t6t s& duoc khen thudng; cac hinh thirc vi
pham s€ bi thi hanh ky luét theo Luat vién chirc hién hanh./.




